SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE RECURSOS LOGISTICOS

Publicada no D.O. de 19.06.2012
PORTARIA SUBLO N° 02 DE 11 DE JUNHO DE 2012

DISCIPLINA A INSCRICGAO NO
CADASTRO DE FORNECEDORES.

O SUBSECRETARIO DE RECURSOS LOGISTICOS, no uso de suas
atribuicdes legais e tendo em vista o que consta no Processo n°® E-01/400.729/2010.

RESOLVE:

CAPITULO |
DO REGISTRO

Art. 1° - A pessoa fisica ou juridica, interessada em integrar o Cadastro de
Fornecedores do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro, devera efetuar seu
Registro no portal do Sistema Integrado de Gestdo de Aquisicoes (SIGA), no
endereco eletrbnico www.compras.rj.gov.br.

§ 1° - Para realizar seu Registro, o interessado devera preencher os campos com as
informacgdes solicitadas, tais como dados de identificacdo e classes de materiais
e/ou servigos das quais se disponibiliza a se tornar fornecedor.

§ 2° - O Registro no SIGA habilita a pessoa fisica ou juridica a participar dos
processos de compras dos Orgéos e Entidades do Poder Executivo do Estado do
Rio de Janeiro, exceto aqueles conduzidos por meio eletrdénico, para os quais sera
necessario o Credenciamento do fornecedor.

CAPIiTULO Il
DO CREDENCIAMENTO

Art. 2° - Apenas os fornecedores credenciados junto ao Cadastro de Fornecedores
do Estado do Rio de Janeiro poderao participar dos processos de compras de
materiais e servigos realizados por meio eletrénico no SIGA.

Art. 3° - Para obter o Credenciamento, o interessado devera, além de realizar seu

Registro conforme o especificado pelo Art. 1°, apresentar os seguintes documentos,
acompanhados do respectivo Termo de Responsabilidade-Credenciamento (Anexo

[):
| — para Pessoa Juridica:

a) Copia da Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
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b) Copia do Registro Comercial, no caso de empresa individual; Ato Constitutivo,
Estatuto ou Contrato Social, em se tratando de sociedades comerciais; ou
Decreto de Autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira; e

c) Copia da Cédula de Identidade e do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF dos
sécios, diretores, procuradores e representantes legais. Quando o s6cio de uma
empresa for pessoa juridica, apresentar o Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ desta e Identidade e CPF do seu representante legal.

Il — para Pessoa Fisica:
a) Copia do CPF;
b) Cépia da Cédula de Identidade; e

c) Cdpia do comprovante de residéncia.

Art. 4° - Os documentos acima mencionados podem ser apresentados:

» Pessoalmente, no setor de protocolo da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestao - SEPLAG;

* Por correspondéncia registrada; ou

* Por correio eletronico (fornecedor@planejamento.rj.gov.br)

Paragrafo Unico — O endereco para correspondéncia é: Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo — SEPLAG, Subsecretaria de Recursos Logisticos — SUBLO,
Avenida Erasmo Braga, 118, Térreo, Centro — Rio de Janeiro/RJ, CEP: 20.020-000.
Telefone para contato: (21) 2333-1870.

Art. 5° - Somente apds a conferéncia dos documentos exigidos, a pessoa fisica ou
juridica obtera o Credenciamento necessario para participar como fornecedor dos
processos de compras por meio eletrénico no SIGA.

§ 1° — O Credenciamento ao sistema se dara pela atribuicdo de cédigo e senha
inicial de acesso aos usuarios dos fornecedores.

§ 2° - Os documentos listados nos incisos | e Il do artigo 3° desta portaria serao
postos a disposicado para retirada pelo fornecedor na SEPLAG durante um periodo
de trinta (30) dias, contado a partir da concessdo do credenciamento, conforme
especificado no § 1° deste artigo. Decorrido esse periodo, os citados documentos
seréo inutilizados.

CAPITULO IlI
DO CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL

Art. 6° - O Certificado de Registro Cadastral — CRC sera emitido pela SEPLAG
mediante requisi¢cao do fornecedor e podera ser utilizado por ele para habilitagcdo em
certames licitatérios em substituicdo a documentos exigidos pelo respectivo edital,
conforme o disposto no Art. 34 da Lei Federal n°® 8.666/1993.

Paragrafo Unico - A obtengdo do CRC e sua respectiva apresentacdo para
habilitagcao em processos de compras é facultativa, ficando a critério do fornecedor
sua requisigao.
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Art. 7° - Para obtengao do CRC, serao exigidos os seguintes documentos:

| — Por ocasiao de atestar a Habilitacao Juridica:

a) Cédula de Identidade e do CPF dos sécios, diretores e procuradores, em se
tratando de sociedade andnima, ou dos socios e procuradores, em relagado aos
demais tipos societarios;

b) Em caso de firma individual, registro comercial e alteragbes subsequentes, se
houver, devidamente registrados no Registro de Cadastro de Pessoas Juridicas ou
na Junta Comercial;

c) Em caso de sociedade civil por quotas de responsabilidade limitada, ato
constitutivo, estatuto social ou contrato social e ultima alteracdo, se houver,
devidamente registrados;

d) Em caso de sociedade por agdes, ato constitutivo e ultima alteragcdo, se houver,
devidamente registrado e da ata da assembléia de investidura da diretoria em
exercicio publicada no Diario Oficial,

e) Em caso de sociedade civil, ato constitutivo e ultima alteracdo, se houver,
devidamente registrados e prova de investidura da diretoria em exercicio;

f) Em caso de empresa ou sociedade estrangeira, decreto de autorizacdo para que
se estabelega no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente;

dg) Em caso de empresa estrangeira que seja associada a empresa nacional,
instrumento de constituicdo e procuragdo, ambos devidamente traduzidos por
tradutor juramentado, bem como inscricdo no CPF e cédula de identidade de seus
representantes legais;

h) Quando o sécio de uma empresa for pessoa juridica, apresentar o CNPJ desta e
Identidade e CPF do seu representante legal;

i) Certiddo negativa de ilicitos trabalhistas, emitida pela Delegacia Regional do
Trabalho, de acordo com o inciso XXXIIlI do artigo 7° da Constituicao Federal, com
redacdo dada pela Emenda Constitucional n° 20, de 15/12/1998, perpetuados aos
trabalhadores, com a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, ou declaracdo da empresa de
acordo com o Decreto Federal n°® 4.358, de 05/09/2002 ou a qualquer tipo de
trabalho que caracterize trabalho escravo; e

j) Comprovagéao de que atende as Normas Regulamentadoras — NR 07 (Programa
de Controle Médico de Saude Ocupacional), exceto as empresas enquadradas nos
subitens n°® 7.3.1.1, 7.3.1.1.1 e 7.3.1.1.2, e NR 09 (Programa de Prevengcao de
Riscos Ambientais), relativas a Seguranca e Medicina do Trabalho, aprovadas pela
Portaria n° 3.214, de 08 de junho de 1978, do Ministério do Trabalho e Emprego.

Il — Por ocasiao de constatacdo de Regularidade Fiscal e Trabalhista:



a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma
da lei;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor com a apresentagao das seguintes certidoes:

c.1) a prova de regularidade com a Fazenda Federal sera efetuada por meio da
Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), da sede do fornecedor;

c.2) a prova de regularidade com a Fazenda Estadual sera efetuada por meio da
apresentacao da Certiddo Negativa ou Positiva com efeito negativo do Imposto
sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda e Certidao da Divida Ativa expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou,
se for o caso, certiddo comprobatéria de que o fornecedor, pelo respectivo objeto,
nao esta inscrito na Fazenda Estadual;

c.3) a prova de regularidade com a Fazenda Municipal sera efetuada por meio da
apresentacao da Certiddo Negativa ou Positiva com efeito negativo do Imposto
sobre Servigos de qualquer natureza expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda
e Certidao da Divida Ativa expedida pela Procuradoria Geral do Municipio, ou ser for
0 caso, certiddo comprobatdria de que o fornecedor, pelo respectivo objeto, ndo esta
inscrito na Fazenda Municipal,

d) Certidao Negativa de Débito ou Certidao Positiva com efeito negativo referente a
Contribuicao Previdenciaria e as de Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) da sede do fornecedor;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943; e

f) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
sera efetuada por meio da apresentagcao do Certificado de Regularidade com o
FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal - CEF;

lll — Por ocasido de constatagcdo da Qualificagcdo Econdmico-Financeira: Certiddes
Negativas de Faléncia e Recuperagéo Judicial expedidas pelo(s) Distribuidor(es) da
sede ou domicilio do interessado. Na Comarca do Rio de Janeiro - 1°, 2°, 3° e 4°
Oficios do Registro de Distribuicdo, nas demais Comarcas, Certiddo(des)
Negativa(s) de Faléncia e Recuperacéo Judicial e Certiddo do Forum Local,
indicando os distribuidores. No caso das certiddes apontarem qualquer



irregularidade, a empresa devera apresentar a certiddo emitida pelo forum,
informando em que fase se encontra o feito em juizo.

Art. 8° - Os documentos relativos a regularidade fiscal deverdo ser referentes ao
domicilio ou sede da empresa.

Art. 9° - O Certificado de Registro Cadastral sera disponibilizado para consulta no
portal www.compras.rj.gov.br.

Art. 10 - Para manter valido o seu Certificado de Registro Cadastral, o fornecedor
devera encaminhar a atualizagdo de cada documento mencionado no artigo 7°, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis da data de vencimento da validade dos
mesmos.

Art. 11 - Todos os documentos deverdo ser apresentados em originais ou coépias
autenticadas pelo cartério competente e acompanhados do respectivo Termo de
Responsabilidade - CRC (Anexo ).

Art. 12 - A documentacido necessaria para a concessao do CRC, bem como para a
manutencgao de sua validade, devera ser encaminhada para o endereco especificado
no paragrafo unico do artigo 4° desta portaria.

CAPITULO llI
DAS ALTERAGCOES

Art. 13 - Poderao ser acrescentadas e/ou suprimidas do registro do fornecedor
novas classes de materiais e/ou de servigos além das indicadas quando do registro
inicial no SIGA, ou realizada a alteragao de dados, conforme abaixo especificado:

| — por meio de icone especifico disponibilizado no SIGA para os fornecedores
registrados que ainda nao obtiveram Credenciamento; ou

Il — por meio do envio da documentacdo comprobatdria acompanhada do respectivo
Termo de Responsabilidade-Alteracdo (Anexo Ill) para os fornecedores ja
credenciados.

CAPITULO IV
DO PROCESSAMENTO

Art. 14 - O Termo de Responsabilidade, bem como a documentacdo completa
prevista para cada caso, sera autuado no Protocolo Central da SEPLAG, que
encaminhara o expediente ao setor responsavel pelo Cadastro de Fornecedores.

Art. 15 — O Registro e o Credenciamento sdo permanentes, sendo de
responsabilidade de o fornecedor informar a SEPLAG qualquer alteragao referente
aos documentos exigidos no Art. 3°.

Art. 16 — O Certificado de Registro Cadastral — CRC tera validade de um ano, a
partir da sua liberagédo no SIGA, perdendo essa validade no caso de vencimento de
qualquer um dos documentos listados no Art. 7°.
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Paragrafo Unico — O CRC podera ser revalidado por igual periodo, desde que
mantidos atualizados os documentos listados no Art. 7°.

Art. 17 - O Registro e o Credenciamento no Cadastro de Fornecedores e,
consequentemente, o Certificado de Registro Cadastral ficardo suspensos na
ocorréncia dos seguintes casos, de acordo com o Art. 86 do Decreto Estadual n°
3.149 de 28 de abril de 1980 e suas alteragcdes posteriores:

| - suspensdo temporaria da faculdade de licitar e impedimento de contratar com a
Administracao Estadual do Estado do Rio de Janeiro; ou

Il - declaragdo de inidoneidade, que tera efeito suspensivo durante o periodo da
penalidade.

Art. 18 — Sera dada publicidade no SIGA as suspensdes do Registro, do
Credenciamento e do Certificado de Registro Cadastral do fornecedor, quando da
ocorréncia dos casos previstos no artigo anterior.

Art. 19 — Os fornecedores com multas a quitar ndo terao processados os pedidos de
inscricao, alteracao ou atualizagdo no Cadastro de Fornecedores enquanto persistir
o inadimplemento.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 20 — Os Orgaos e Entidades do Estado poderéo obter cotagdes para formagao
do valor de referéncia nos processos de compras junto a fornecedores que nao
estejam registrados no Cadastro de Fornecedores.

Paragrafo Unico — Os precos obtidos junto aos fornecedores ndo registrados
deveréao ser langados em campo proprio do SIGA relativo ao respectivo processo de
compras.

Art. 21 — Os editais de compras por meio da modalidade de licitacdo denominada
Pregédo Eletrébnico deverao conter clausula que estipule a exigéncia de
Credenciamento junto ao SIGA como condigdo para participagdo no certame
licitatorio.

Art. 22 — O Registro de fornecedores podera ser efetuado, inclusive, pelos Orgdos e
Entidades do Poder Executivo do Estado por meio do SIGA.

Paragrafo Unico — Para os casos referidos no caput deste artigo, o gerenciador
local do SIGA dos Orgdos e Entidades do Poder Executivo do Estado é o
responsavel por langar no sistema pelo menos os seguintes dados de identificagcao
do fornecedor (razdo social/nome; CNPJ/CPF; telefone; e-mail; enderego; dados
bancarios (banco, agéncia e conta-corrente); nome do contato/responsavel; e marcar a
classe de material ou servico referente ao item objeto da compra).

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS



Art. 23 - A Subsecretaria de Recursos Logisticos — SUBLO mantera o Cadastro de
Fornecedores no SIGA.

Art. 24 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario, em especial a Portaria SUPRIM n.° 118, de 08 de junho de

2005, a Portaria SUPRIM n° 120, de 18 de maio de 2006, e a Portaria SUBLO n°
001, de 15 de janeiro de 2010.

FABIO AURELIO DA SILVEIRA NUNES
Subsecretario de Recursos Logisticos

ANEXO |

MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE - CREDENCIAMENTO

[lm°®. Sr.
Subsecretario de Recursos Logisticos

Nome(empresa) , inscrito(@a) no CPF(CNPJ) sob o

n° , vem solicitar a V.S.2 o Credenciamento no Cadastro

de Fornecedores. Para tal, apresenta a documentacdo em anexo, assumindo total

responsabilidade pelas informacgbes prestadas.

: de de 20__

(carimbo e assinatura do responsavel)



ANEXO Il

MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE - CRC

[lm°®. Sr.
Subsecretario de Recursos Logisticos

Empresa , inscrita no CNPJ sob o

n° , vem solicitar a V.S.2 a Concessao do Certificado de

Registro Cadastral-CRC. Para tal, apresenta a documentagdo em anexo, assumindo total

responsabilidade pelas informacdes prestadas.

, de de 20

(carimbo e assinatura do responsavel)

ANEXO Il

MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE — ALTERAGAO

[Im°. Sr.
Subsecretario de Recursos Logisticos

Nome(empresa) , inscrito(a) no CPF(CNPJ) sob o

n° , vem solicitar a V.S.2 a alteragao abaixo relacionada no

Cadastro de Fornecedores. Para tal, apresenta a documentacéo, em anexo, assumindo total

responsabilidade pelas informacgbes prestadas.

(Descrever o motivo da alteracio)

: de de 20

(carimbo e assinatura do responsavel)



